
............................. ŞİRKET ÜNVANI MÜDÜRLÜĞÜNE HİTABEN YAZINIZ 

Şirketinizde ..................... tarihinden beri ...................... görevi ile çalışmaktayım. 
Gördüğüm luzüm üzerine kişisel sebepler ile görevimden ayrılıyorum. Hiçbir tesir altında 
kalmadan kendi iradem ile istifa ettiğimi kabul ve beyan ediyorum.

İstifamın kabulü , işten çıkışımın mevzuata göre usulünce yapılması , çalışma 
süreme göre yasal ihbar süremin hesaplanarak tarafıma bildirilmesi , kullanmadığım yıllık 
izinlerimin kurumunuzun takdiri ile ihbar süresi öncesinde kullandırılması , tüm maddi 
haklarımın son maaş ödeme tarihinde tarafıma yapılması ve tarafıma tüm bildirimlerin 
yazılı olarak yapılması için gereğini saygılarım ile arz ve talep ederim.

Tarih : 

İsim Soyisim : 

Tc Kimlik No : 

İmza :


